Приложение к распоряжению  администрации

муниципального округа Марфино







               




  

от 15.09.2017 № 01-06-___
План работы организационных мероприятий администрации муниципального округа Марфино

на 4-й квартал 2017 года 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Дата и время проведения
	Количество участников
	Объем и источник финансирования (средства местного бюджета,          руб.)
	Ответственный
(ФИО, должность)

	1.  Проведение совещаний



	1.1.
	С целью повышения исполнительной дисциплины по обеспечению полномочий администрации муниципального округа:
	
	
	
	
	

	
	- провести совещания главы муниципального округа с сотрудниками по вопросам:
	Большая Марфинская, 4, комн. 10
	еженедельно

вторник
10.00
	
	
	глава  муниципального округа Авдошкина З.Н.

	
	· о ходе исполнения графика финансирования расходов за октябрь, ноябрь, декабрь;
	
	еженедельно


	
	
	главный бухгалтер-заведующий сектором

	
	· об итогах работы администрации за 3 квартал 2017 года и задачах на 4 квартал;
	
	октябрь
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	
	· о подготовке и проведении праздничных мероприятий, проводимых для жителей района;
	
	по плану
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	
	· о состоянии работы с обращениями граждан в администрации муниципального округа;
	
	декабрь
	
	
	юрисконсульт-консультант

Яшкина О.В.

	
	· о ходе осеннего призыва
	
	ноябрь-декабрь
	
	
	глава  муниципального округа Авдошкина З.Н.

	
	· Об исполнении нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы профилактики коррупции
	
	ноябрь-декабрь
	
	
	глава  муниципального округа Авдошкина З.Н.

	
	· об информировании жителей муниципального округа Марфино о деятельности органов местного самоуправления
	
	ноябрь-декабрь
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	1.2
	Заседание Совета депутатов  муниципального округа 
	Большая Марфинская, 4
	согласно Плану работы депутатов
	10 чел.
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.


	1.3
	Заседание комиссий по подготовке проектов решений Совета депутатов  муниципального округа Марфино
	Большая Марфинская, 4
	по мере необходимости
	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	1.4
	Проведение правовой консультации с сотрудниками по противодействию коррупции в администрации муниципального округа Марфино.
	ул. Б. Марфинская, д. 4
	15 ноября

11.00
	5 чел.
	
	юрисконсульт-консультант

Яшкина О.В.

	2. Проведение организационных мероприятий



	2.1.
	Участие в заседании координационного Совета управы района по взаимодействию с органами местного самоуправления


	
	ежемесячно
	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	2.2.
	Обеспечение контроля исполнительской дисциплины по работе с обращениями граждан
	
	постоянно
	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	2.3
	Контроль за выполнением законодательных, нормативных и распорядительных документов Правительства Москвы и администрации
	
	постоянно
	
	
	юрисконсульт-консультант

Яшкина О.В.

	2.4.
	Подготовка  справки по реестру муниципальных служащих
	
	ежеквартально
	
	
	юрисконсульт-консультант

Яшкина О.В.

	2.5.
	Повышение квалификации сотрудников (с учетом средств)
	
	по мере необходимости
	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	2.6.
	Заседание аттестационной комиссии
	
	по отдельному плану
	
	
	юрисконсульт-консультант

Яшкина О.В.

	2.7.
	Подготовка поквартальных планов работы администрации муниципального округа Марфино на 2018 год
	
	16 декабря
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	2.8.
	Подготовка материала к заседанию Совета депутатов  муниципального округа Марфино (по плану работы Совета депутатов  муниципального округа)
	
	по утвержденному плану
	
	
	консультант администрации

Бычкова М.В.

	2.9.
	Подготовка поквартальных планов работы Совета депутатов  муниципального округа Марфино на 2018 год
	
	16 декабря

	
	
	консультант администрации

Бычкова М.В.

	2.10.
	Подготовка поквартальных графиков приема населения депутатами Совета депутатов  муниципального округа Марфино на 2018 год
	
	16 декабря

	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	2.11.
	Подготовка отчета о работе администрации муниципального округа Марфино за 3 квартал 2017 года
	
	20 октября
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	2.12.
	Подготовка и проведение «круглого стола» с участием представителей правоохранительных органов, образовательных, социальных, культурных, досуговых и спортивных учреждений и общественных организаций района  по вопросам профилактики и противодействию экстремистской и террористической деятельности.
	ул. Б. Марфинская, 4
	19 октября

16.00
	20 чел.
	
	заместитель главы администрации

Маховикова М.В.

	2.13.
	Подготовка и проведение Координационного совещания по теме: Совершенствование и развитие имеющихся, успешно зарекомендовавших себя форм и методов работы при реализации различных направлений патриотического воспитания
	ул. Б. Марфинская, 4
	16 ноября

16.00
	20 чел.
	
	заместитель главы администрации

Маховикова М.В.

	3. Информационное обеспечение


	3.1
	Участие во встречах администрации округа с населением
	район Марфино
	ежемесячно
	
	
	глава муниципального округа
Авдошкина З.Н.

	3.2
	Подготовка материалов в журнал «Московский муниципальный вестник», электронную газету «Марфино»
	ул. Б. Марфинская, 4
	по мере необходимости
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.,

консультант администрации

Бычкова М.В.

	3.3
	Подготовка и размещение обязательной информации по направлениям и подразделам администрации муниципального округа Марфино для опубликования на сайте муниципального округа 
	ул. Б. Марфинская, 4
	ежемесячно
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.,

консультант администрации

Бычкова М.В.

	3.4
	Подготовка информации о деятельности органов местного самоуправления для размещения на уличных стендах
	ул. Б. Марфинская, 4
	по мере необходимости
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	3.5
	Подготовка информации о деятельности органов местного самоуправления для размещения на стендах, расположенных в помещении администрации
	ул. Б. Марфинская, 4
	по мере необходимости
	
	
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	4. Проведение местных праздничных и иных зрелищных мероприятий


	4.1
	Проведение праздника «Здравствуй, зимушка-зима»
	ул. Ботаническая, д.29, корп. 2
	21 декабря 

16.00
	100 чел.
	126000-00
	заместитель главы администрации

Маховикова М.В.

	5. Проведение мероприятий по военно-патриотическому воспитанию граждан Российской Федерации, проживающих на территории  муниципального образования

	5.1
	Проведение интеллектуально-подвижной игры «Георгиевские игры»
	Ул. Ботаническая, 9а
	октябрь 

 15.30
	60 чел.
	40780-00
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.

	5.2
	Проведение митинга «Пятое декабря», посвященного памяти защитников Москвы в годы Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов
	Ул. Ботаническая, д. 37/2, корп. 1
	05 декабря 

15.00
	100 чел.


	24500-00
	заместитель главы администрации
Маховикова М.В.


М.В. Маховикова
(495) 619-74-05
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